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1. Daftar Masuk Sistem 
 

  
 

Langkah 1 Klik pada butang Login. Muncul paparan seperti dibawah. 

 
 

Langkah 2 Masukkan User Name yang telah didaftarkan. 
 

Langkah 3 Masukkan Password yang telah didaftarkan 
 

Langkah 4 Klik pada butang Login. Keluar paparan mesej dan klik pada butang OK. 

 
 

Langkah 5 Sila kemaskini Kataluan anda untuk kali pertama menggunakan sistem ini. Kemudian 
Klik pada butang Submit untuk menghantar. 
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Nota: 
1. Untuk pengguna yang tiada data dari HRMIS, sila klik pada pautan Register New User untuk 

memohon. (rujuk nomber 3: Daftar Pengguna Baru) 
 
Akses masuk/login Pengguna 

1. Kakitangan JLM (dalam HRMIS) 
                                Nama Pengguna : No kad Pengenalan 
                                Kata Laluan : abc123 
 

2. Kakitangan JLM (tiada dalam HRMIS) 
                                Perlu membuat pendaftaran baru. 
                                Nama Pengguna : No kad Pengenalan 
                                Kata Laluan : No kad Pengenalan 
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2. Daftar Keluar Sistem 
 

 
 

Langkah 1 Untuk Daftar Keluar, halakan tetikus ke penjuru atas sebelah kanan setiap 
halaman. Klik Log Keluar untuk keluar. 
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3. Daftar Pengguna Baru 
Peranan : Kakitangan 

 

 

Langkah 1 Klik Pada Register New User. Paparan seperti contoh dibawah. 

 
 

Langkah 2 Pilih User Type. Senarai pengguna akan dipaparkan seperti gambar dibawah. Untuk 
Kakitangan JLM sila pilih sebagai Staff) 

 
 

Langkah 3 Pilih Staff Type.  
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Langkah 4 Masukkan Nombor Kad Pengenalan/ Pasport. 
 
Jika Nombor Kad Pengenalan/Pasport sudah didaftarkan dalam system :  
(rujuk nomber 1: Daftar Masuk sistem) 
 
Akses masuk/login Pengguna 

1. Kakitangan JLM (dalam HRMIS) 
                                Nama Pengguna : No kad Pengenalan 
                                Kata Laluan : abc123 
 

2. Kakitangan JLM (tiada dalam HRMIS) 
                                Perlu membuat pendaftaran baru. 
                                Nama Pengguna : No kad Pengenalan 
                                Kata Laluan : No kad Pengenalan 
 

Langkah 5 Masukkan semua maklumat yang diperlukan.

 
 

Langkah 6 Klik pada butang Next. Laman User Role akan dipaparkan seperti contoh dibawah. 

 
 

Langkah 7 Klik pada butang Add.  
 

Langkah 8 Pilih User Role dan tanda pada Module yang diperlukan. 
 

Langkah 9 Klik pada butang Add. 
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Langkah 10 Klik pada butang Submit. Klik Yes untuk sahkan. 

 
 

Langkah 11 Klik pada pautan here untuk ke laman log masuk. 

 

Nota:  
1. Pengguna boleh tambah lebih dari 1 role/module dengan mengulang langkah 6 sehingga 

langkah 9. 
2. Satu modul hanya untuk satu peranan sahaja. (Sila kemaskini peranan sekiranya 

memerlukan peranan yang lain) 

3. Pengguna boleh buang user role dengan klik ikon . 
4. Pengguna perlu tunggu sehingga mendapat kelulusan dari pentadbir system. 
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4. Lupa Katalaluan 
 

 
 

Langkah  1 Klick pada pautan Forgot Password. Paparan akan muncul seperti dibawah. 

 
 

Langkah  2 Masukkan User Name yang telah didaftarkan. 
 

Langkah  3 Klik pada butang Forgot Password. Kata laluan yang baru akan dihantar ke e-mel 
pengguna yang didaftarkan. 
 

Note : 
1. Sekiranya pengguna tidak menerima e-mel, sila maklum kepada Pentadbir. 
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5. Kemaskini Profil 

5.1. Tukar Kata Laluan 

Peranan: Kakitangan 

  

 
 

Langkah 1 Klik pada menu Profil. Laman Profil Pengguna akan dipaparkan seperti contoh 
diatas.  

 

Langkah 2 Klik pada butang Tukar Kata Laluan. Keluar paparan seperti dibawah. 
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Langkah 3 Masukkan Kata Laluan Semasa dan Baharu. 
 

Langkah 4 Klik pada butang Hantar dan Ya untuk mengesahkan. 
 

Nota: 
1. Kata laluan mesti berada dalam abjad angka dan minimum panjang adalah 8. (huruf kecil, huruf 

besar, nombor dan simbol unik). 
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5.2. Kemaskini Profil 

Peranan: Kakitangan 

  

 
 

Langkah 1 Klik pada menu Profil. Laman Profil Pengguna akan dipaparkan seperti contoh 
dibawah. 

 
 

Langkah 2 Masukkan maklumat yang diperlukan.  
 

Langkah 3 Klik pada butang Kemaskini dan klik Ya untuk mengesahkan. 
 

 

  

 



MMDIS-Malaysia Marine Department Information System (User Manual) 

 

13 
 

5.3. Tambah Peranan Modul 

Peranan: Kakitangan 

  

 
 

Langkah 1 Klik pada menu Profil. Laman Profil Pengguna akan dipaparkan seperti contoh diatas. 
 

Langkah 2 Klik pada Peranan. Laman seperti dibawah dipaparkan. 

 

 
 

Langkah 3 Klik pada Tambah Peranan Modul. Laman akan dipaparkan seperti contoh dibawah. 
 

Langkah 4 Pilih Peranan Pengguna kemudian pilih Modul.  
 

Langkah 5 Klik pada butang Tambah dan klik Ya untuk mengesahkan. 
 

Nota: 
1. Senarai Peranan Modul  - Senarai peranan modul yang telah diluluskan. 
2. Tambah Peranan Modul – Pengguna boleh menambah peranan baru untuk sistem ini. 
3.  Permohonan Peranan Modul – Senarai peranan modul untuk diluluskan. 
4. Peranan Modul yang Ditolak - Senarai peranan modul yang ditolak oleh Admin. 
5. Buat kali pertama permohonan peranan, pengguna mesti mempunyai e-mel. Sila kemas 

kini dari halaman Profil. 
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5.4. Kemaskini Peranan Baru 

Peranan: Kakitangan 

  

 
 

Langkah 1 Klik pada menu Profil. Laman Profil Pengguna akan dipaparkan seperti contoh 
diatas. 
 

Langkah 2 Klik pada Peranan. Laman seperti dibawah dipaparkan. 

 
  

Langkah 3 Klik pada  peranan yang dipilih. Laman akan dipaparkan seperti contoh dibawah. 

 

 
 

Langkah 4 Pilih Peranan Baru. 
 

Langkah 5 Klik pada butang Kemaskini dan klik Ya untuk mengesahkan. 
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5.5. Mohon Semula Peranan Modul 

Peranan: Kakitangan 

  

 
 

Langkah 1 Klik pada menu Profil. Laman Profil Pengguna akan dipaparkan seperti contoh diatas. 
 

Langkah 2 Klik pada Peranan. Laman seperti dibawah dipaparkan. 

 
 

Langkah 4 Klik pada kotak permohonan semula yang dipilih. 
 

Langkah 5 Klik pada butang Permohonan Semula dan klik Ya untuk mengesahkan. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


